ACCORDO
TRA

IL MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA
E DELLA RICERCA

LE REGIONI

PER LE ISCRIZIONI ON LINE DEGLI STUDENTI NEI
PERCORSI DI ISTRUZIONE E FORMAZIONE PROFESSIONALE



Premesso che

le Amministrazioni titolari di banche dati accessibili per via telematica predispongono, ai sensi
dell’art. 58, comma 2, del d.lgs. 7 marzo 2005, n. 82, recante il Codice dell’amministrazione
digitale, apposite convenzioni aperte all’adesione di tutte le amministrazioni interessate, per
disciplinare le modalita di accesso ai dati;

qualunque dato trattato da una pubblica amministrazione viene reso accessibile ¢ fruibile, ai
sensi dell’art. 50 comma 2 del sopracitato d.lgs. n. 82/2005, alle altre amministrazioni quando
1’utilizzazione sia necessaria per lo svolgimento dei compiti istituzionali dell’amministrazione
richiedente;

le Linee guida, emanate dall’ Agenzia per I’Italia digitale con determinazione commissariale n.
126/2013, definiscono obiettivi e contenuti nella stesura di convenzioni per la fruibilita di dati
delle pubbliche amministrazioni;

lart. 11 del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, recante il Codice in materia di protezione dei dati
personali, prescrive che i dati personali oggetto di trattamento devono essere pertinenti e non
eccedenti in relazione alle finalita perseguite dal fruitore;

il d.lgs. 31 marzo 1998, n. 112, sul conferimento di funzioni ¢ compiti amministrativi dello
Stato alle regioni ed agli enti locali, attribuisce alle Regioni la programmazione dell'offerta
formativa integrata tra istituzione e formazione professionale;

larticolo 1, comma 622, della legge 27 dicembre 2006, n. 296 che stabilisce che P’istruzione &
impartita per almeno dieci anni ed & finalizzata a consentire il conseguimento di un titolo di
studio di scuola secondaria superiore o di una qualifica professionale di durata almeno triennale
entro il diciottesimo anno d’eta;

la legge 7 agosto 2012, n. 135 stabilisce che le iscrizioni al primo anno delle scuole statali di

ogni ordine ¢ grado avvengono esclusivamente in modalita on line;

Tutto cid premesso

Art.1

Il Ministero dell’istruzione, dell’universitd e della ricerca, di seguito Ministero, fornisce,

tramite la Direzione Generale per i contratti, gli acquisti e per i sistemi informativi ¢ la



statistica, di seguito DGCASIS, senz’oneri per le Regioni, [’applicazione finalizzata a
consentire [’iscrizione on line degli alunni che, al termine della scuola secondaria di I grado, si

iscrivono ai corsi di istruzione ¢ formazione professionale.

Art. 2
Ogni Regione, previa sottoscrizione di un successivo accordo bilaterale, pud aderire
all’iniziativa, nel rispetto della tempistica indicata nell’allegato A, che costituisce parte integrante

del presente accordo.

Art. 3
Ciascuna Regione, condiviso il processo per iscrizione on line, a partire, dall’a.s. 2015/16,
meglio descritto nell’allegato A, s’impegna in particolare:

e a comunicare alla DGCASIS [I’anagrafe dei CFP secondo il tracciato record e con la
tempistica indicata nell’allegato A al presente Accordo;

e aderire alla tempistica definita dal Ministero,in apposita circolare, per la trasmissione delle
domande d’iscrizione, a partire dal’a.s. 2015/2016;

. a provvedere alla personalizzazione del modello di domanda di iscrizione nei termini e
con le modalita indicati nel predetto allegato A;

. Ad inviare tempestivamente, a richiesta della DGCASIS, i dati anagrafici completi e
corretti degli utenti da abilitare per I’accesso al Sistema Informativo del Ministero
(SIDI).Ciascuna Regione si impegna a seguire I’iter delle domande pervenute, attraverso il
monitoraggio messo a disposizione dal Ministero, e a gestirle a partire dal 1 febbraio 2015,

per una completa definizione delle domande medesime entro il 28 febbraio 2015.

Art. 4
Il Ministero si impegna, in tempi congrui, da concordarsi con le Regioni, a:
e mettere a disposizione una guida operativa on line, in cui viene descritto I’intero processo
per la gestione delle iscrizioni ai corsi di istruzione e formazione professionale;
¢ assicurare il possibile supporto per la migliore riuscita dell’iniziativa;
e rendere disponibili alle Regioni funzioni per il monitoraggio dell’andamento delle attivita e
la verifica dello stato delle domante in carico ai CFP di rispettiva competenza, nonché

funzioni per I’interrogazione e lo scarico dei relativi dati.



Art. 5
Il presente accordo rappresenta il primo step per Ia realizzazione dell’anagrafe integrata degli

studenti di cui al DLgs 76/2005.

Roma, 27 novembre 2014

Per il Ministero Per le Regioni
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Iscrizioni OnLine A.S. 2015/16

Estensione dej sistema ai Centri dj
Formazione professionale Reglonale
Descrizione del processo
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1. Introduzione

Scopo di questo documento & descrivere il processo e gli strumenti che verranno utilizzati
dalie regioni, dai CPF e dalle famiglie per I'utilizzo del sistema delle iscrizionl on line,

1l processo si integra ed estende quello utilizzato durante gii anni scolastici 2012/13,
2013/14 per le iscrizioni al primo anno della scuola primaria e secondaria.

2. Descrizione generale del processo

Ii procedimento prevede la definizione dell’anagrafe dei Centri di Formazione Professionale
{CFP) delle regioni che aderlscono all'iniziativa.

L'impianto deli‘anagrafe sara effettuato, a cura della regione, attraverso una funzionalita
disponibile in ambiente SIDI, cui saranno abilitati 2/3 utenti per regione,

L'anagrafe dei CFP, completa dell’associazicne alle figure professionali, sara resa disponibile
al sistema di Scuola in Chlaro.

Clascuna reglone avra fa possibilita di personallzzare il preprio module di domanda, sulla
base di un modello standard, che verra utilizzato dalle famiglie che intendono :scrlvere i
propri figll ai CFP per I'inoltro deIIe domande.

All'apertura delle Iscrizionl la famiglia potra, dalla funziene on line, disponibile anche
attraverso un collegamento da Scuola in Chlaro, compilare e trasmettere la domanda di
iscrizione ad un CFP. La famiglia avra a disposizione fino a 3 scelte, che potranno essere
CFP e/o scuole.

Per la gestione delle domande inoltrate saranno disponlblli funzioni SIDI, cui sara abilitato
un utente per CFP. Attraverso tall funzioni i CFP potranno registrare |'esito della valutazione
della domanda; accetiata (presa in carico}, smistata (inoltro alla scuola/CFP indicato come
scelta successiva) annullata o restituita alla famiglia. Sara anche disponibile una funzione di
esportazione det dati delle domande ricevute.

Alla regione saranno, inoltre, rese disponibili funzionl per il monitoraggio dell’andamento
deile attivitd e la verifica dello stato delle domande in carico ai CFP.

3. Fasi del processo

Il processo si articola nelle seguenti 5 fasi:

» Adesione da parte delle Regioni al progetto promosse dal Ministero
« Inserimento, da parte delle regloni, dell’anagrafe dei CFP e dei corsi previsti
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+ Predisposizione, validazione e pubblicazione del modulo d’Iscrizione. Il modulo viene
preparato dalla Regione nel portale SIDI (portale.pubblica,istruzione.it) utilizzanda Ia
funzione”Iscrizioni on line” disponibile neli‘area Alunni.

e Lla fase successiva & dedicata alle famiglie, riguarda fa compilazione del modulo e
Vinvio della domanda d'iscrizione al CFP prescelto. Questa fase si realizza attraverso
I'applicazione disponibile su internet alla pagina www.lscrizionl.istruzione.it.

* L'ultima fase & relativa al trattamento delle domande da parte dei CFP e si realizza
attraverso la funzlone “Gestione iscrizioni™ presente nellarea Alunni del SIDI.

Di seguito il dettaglio delie varie fasl,

3.1. Adesione da parte delle Regioni

Entro i!_ novembre 2014

Le Regioni Interessate devone comunicare al Ministero la loro adesione al progetto di
iscrizione on line per | CFP. ’

L'adesione da parte delle Regioni implichera un impegno ad accettare:

il processo descritto nel presente documento;

la tempistica riferita all‘inserimento dell’anagrafe completa dei CFP;

modalita e tempi per la personalizzazione del modello di domanda;

modalitad e tempi per Invio dei dati anagrafici completi degli utenti da abilitare per

Futilizzo delle funzioni SIDI; :

» della tempistica definita dal MIUR per la trasmisslone, accettazione e lo
smistamento delle domande di iscrizione da parte delle famiglie;

» Vlobbligo di accettare tutte e sole le domande in modalits online ed a fornire

supporto alle famiglie impossibilitate a presentare la domanda in questa modalita

(per mancanza di computer, collegamento internet..... )

s 0 9 2

3.2. Predisposizione anagrafe CFP

Dal 17 novembre al 12 dicembre 2014

La Regione dovra inserire | dati deil'anagrafe completa del CFP e deli‘offerta dei corsi
utilizzando e apposite funzionalitad messe a disposizione sul SIDI,

L’Ammininistrazione, se richiesto, fornira un supporto "una tantum” per il pre-caricamento
massivo dellintera anagrafe comunicata secondo il tracciato riportato in allegato.
Successivamente la regione potra comungue entro |a scadenza del 12 dicembre completare
ed integrare i datj inviati utilizzando le specifiche funzioni sul SIDI .
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3.3. Personalizzazione modello di domanda
Entro il 10 Gennaio 2015

La regione avra la possibilita d! effettuare alcune personaiizzazionl del modulo di Iscrizione
predisposto dal MIUR (vedi allegato).

Il modulo potra essere personalizzato dalla Regione utilizzando la funzione "Iscrizioni on
line” disponibile nell’area Alunni del portale SIDI. La Regione avra a disposizione un modulo
d'iscrizione base predisposte dal Miur, che potra, a sua scelta, personalizzare aggiungendo
eventuali altre Informazioni da richiedere alle famiglie, attingendo da cataloghl gia
predisposti. Una volta predisposto il modulo, questo dovra essere validato dalla stessa
regione e reso disponibile alle famiglie (attraverso apposite funzioni SIDI “Validazione
modulo” e “Pubblicazione del module d'iscrizione” presenti nella Home dell’'applicazione).
Sara possibile aggiornare il modulo fino al 10 gennalo 2015, anche se gid pubblicato.

Dopo il 10 gennaio , per tutti le Regioni che non hanno provveduto pubblicare if proprio
modello di-domanda, verra pubblicato automaticamente il modello base predisposto dal
MIUR,

3.4. Inserimento delle domande on line

Dal 15 Gennaio al 15 Febbraio 2015

Nella fase deile iscrizioni on line vera e propria (apertura delle funziont alle famiglie) la
Regione ed Il CFP, analogamente a quanto effettuato dalle scuole, saranno impegnati
principalmente nelle seguenti attivita;

» assistere le famiglie durante la registrazione al portale e nella presentazione delle
domande on line;

« visualizzare la domanda a loro diretta. Se la domanda non & corretta e completa,

entro il termine di presentazione delle domande, possono rimetterla alla correzione
della famiglia;

» Inserire le domande on line per conto delle famiglie {con la stessa funzione che usano
le famiglie, raggiungibile dalla pagina pubblica www.iscrizionlistruzione.it), Le
domande, per tutti | Centri della Regione potranno essere inserite solo con la nuova
modalita on line.

s monitorare la sltuazione delle domande inserite per conto della famiglia con la
consueta applicazione Gestione Iscrizioni del SIDI. .

3.5. Trattamento deile domande

Entra il 28 Febbralo 2015,

Le domande on line ricevute nei CFP di destinazione devono essere puntualmente accettate
o smistate ad altro CFP o scuola (in base alia scelta effettuata dalla famiglia sulla domanda)
entro il termine indicato, L'avvenuta accettazione o lo smistamento verso altro CFP/scuola
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dell'iscrizione on line & simultaneamente ed automaticamente comunicato afla famiglia con
apposito messagglo di posta elettronica.
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